
【珠算・暗算・段位共通】
エクセルファイルにパスワードを設定する方法

手順① ダウンロードしたエクセルを開き、申込内容を入力後、
左上の『ファイル（赤枠）』を選択

より安全にお申込みいただくために、令和5年7月16日(日)施行予定の
検定試験のお申込みよりエクセルファイル（申込書）にパスワードを設定して
送信いただくようお願いいたします。

手順② ファイル選択後、『情報（青枠）』を選択



手順③ 情報選択後、『ブックの保護（緑枠）』を選択

手順④ ブックの保護選択後、
『パスワードを使用して暗号化（オレンジ枠）』を選択



手順⑤ 「このファイルの内容を暗号化します」という
ポップアップ（緑枠）が表示されますので、
ご自身でお決めいただいたパスワードを入力。
※パスワードに間違いがないか確認をするため、
同じパスワードを２回入力するように要求されます。

手順⑥ パスワードを２回入力後、
エクセルを「上書き保存」または「名前をつけて保存」し、閉じる。
※保存作業は必ず行ってください。

手順⑦ 作成したエクセルファイル（申込書）はメールに添付し、
次のアドレスにお送りください。shuzan@n-cci.or.jp

手順⑧ 申込書を添付したメールとは別に、ご自身でお決めいただいた
パスワードをメールに記載し、お送りください。

以上で申込が完了です。
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